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Présentation
du

Site Web
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Créer un nouveau outil nommé “CongéFacile” dédié à la gestion des
congés au sein de l’entreprise. 
Il a pour but de faciliter la gestion des absences en toute
transparence et avec simplicité.

Objectif :



Connexion :

Veuillez remplir les champs d’adresse et de mot de passe selon
votre compte :

employe@entreprise.com

Pour se connecter en tant que collaborateur :

julie.denes29@gmail.com

mot de passe : test

mot de passe : test4

Pour se connecter en tant que manager :

manager@entreprise.com

ghazzaoui.reyan@gmail.com

mot de passe : test2

mot de passe : test3
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Mot de passe oublié:

La page mot de passe oubliée est accessible depuis la page
connexion.

Pour réinitialiser votre mot de passe, il suffit de rentrer votre
adresse email dans le champ dédié. 

Vous recevrez un email contenant un lien cliquable.

Pour retourner à la page connexion, un bouton “Cliquez ici” est
prévu à cet effet.
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Page d’accueil collaborateur:

La page d’accueil recensent toutes les étapes nécessaires ainsi que
toutes les informations du site Congéfacile.

L’email de Mentalworks est cliquable et redirige vers leurs site web.

Vous pouvez naviguez entre les pages du site grâce au menu à
gauche. 
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Effectuez une demande de congé collaborateur:

Pour effectuer une demande de congé, il suffit de remplir les champs
obligatoires comme sélectionnez : un type de demande, la date de
début du congé ainsi que la date de fin du congé.

Vous pouvez ajouter des précisions en renseignant un justificatif ou
bien un commentaire supplémentaire.

Afin d’enregistrez votre demande, veillez à cliquer sur le bouton
“Soumettre ma demande*”. 

La demande est bien enregistrez si vous vous retrouvez sur la page
ci-dessous.
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Historique des demande de congé collaborateur:

Une demande de congé est enregistrée sur la page historique des
demandes. 

Cette page renseigne le type de demande, la date de début du
congé, la date de fin du congé, la date de la création de la
demande, le nombre de jours de congé ainsi que son statut. Cette
dernière peut être soit “En cours”, “acceptée” ou bien “refusée”. 

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page détails d’une
demande présenté ci-dessous.
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Mes informations collaborateur:

Cette page renseigne toutes les informations personnelles du
collaborateur connecté. 

Elle indique le nom de famille, le prénom, l’adresse email, la
direction/service du collaborateur, le poste ainsi que son
manager. Ces informations ne peuvent pas être changer sur cette
page.

Cependant, le collaborateur peut changer son mot de passe sur cette
page.
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Mes préférences collaborateur:

Le collaborateur peut activé des options comme :
“Être alerté par email lorsqu'une demande de congé est acceptée
ou refusée”.
“Recevoir un rappel par email lorsqu'un congé arrive la semaine
prochaine”

Pour ce faire, il doit activé les boutons prévus à cet effet puis
enregistrer grâce au bouton “Enregistrer mes préférences”.
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Accueil Manager:

La page d’accueil manager est similaire a la page d’accueil
collaborateur.

L’email de Mentalworks est cliquable et redirige vers leurs site web.

Le manager peut naviguer entre les pages du site grâce au menu à
gauche.  De plus, le nombre de demande de congé à traiter est
indiquer dans le menu.
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Une demande de congé effectuée par un collaborateur est
enregistrée sur la page demandes en attentes du manager qui gère
le collaborateur dans son équipe. 

Cette page renseigne le type de demande, la date de début du
congé, la date de fin du congé, la date de la création de la
demande, le nombre de jours de congé ainsi que le nom du
collaborateur.

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page détails d’une
demande présenté ci-dessous.

Demandes en attente Manager:
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Demandes en attente - détails Manager:

Cette page renseigne le type de demande, la date de début du
congé, la date de fin du congé, la date de la création de la
demande, le nombre de jours de congé ainsi que le nom du
collaborateur. De plus, la page affiche le commentaire
supplémentaire du collaborateur.

Un bouton “refuser la demande” et “accepter la demande”
permet de valider ou non la demande de congé. Pour plus de
précision, le manager peut ajouter un commentaire.
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Historique des demandes Manager:

Une demande de congé est enregistrée sur la page historique des
demandes. 

Cette page renseigne le type de demande, la date de début du
congé, la date de fin du congé, le nom du collaborateur, le nombre
de jours de congé ainsi que son statut. Cette dernière peut être
soit “En cours”, “acceptée” ou bien “refusée”. 

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page détails d’une
demande présenté ci-dessous.
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Mon équipe Manager:

Cette page indique le nom et le prénom du collaborateur qui est
dans la même direction/service que le manager, son adresse email
ainsi que son poste et le nombre de congé posé sur l’année. 

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page détails d’un
profil collaborateur présenté ci-dessous.
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Mes statistiques Manager:

Cette page montre le pourcentage de types de demandes de congé.  
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Cette page renseigne toutes les informations personnelles du
manager connecté. 

Elle indique le nom de famille, le prénom, l’adresse email, la
direction/service du manager. Ces informations ne peuvent pas
être changer sur cette page.

Cependant, le manager peut changer son mot de passe sur cette
page.

Mes informations manager:
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Le manager peut activé des options comme :
“Être alerté par email lorsqu'une demande de congé arrive”.

Pour ce faire, il doit activé le boutons prévu à cet effet puis
enregistrer grâce au bouton “Enregistrer mes préférences”.

Mes préférences Manager:
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Type de demandes Manager:

Cette page donne le nom du type de demande ainsi que le
nombre de demande associées.
Un bouton “Ajouter un type de demande” permet de se diriger
vers la page ci-dessous.

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page modification
d’un type de demande présenté ci-dessous.

Pour ajouter ou modifier, il faut rentrer le nom du
type de demande souhaitée puis cliquer sur “mettre à
jour”
Pour supprimer, cliquer sur “supprimer”.
Pour annuler la requête, cliquer sur “Annuler”

19



Directions/Services Manager:

Cette page donne le nom de la direction ou du service.
Un bouton “Ajouter une direction/services” permet de se diriger
vers la page ci-dessous.

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page modification
d’un service ou d’une direction présenté ci-dessous.

Pour ajouter ou modifier, il faut rentrer le
nom de la direction souhaitée puis cliquer
sur “mettre à jour”
Pour supprimer, cliquer sur “supprimer”.
Pour annuler la requête, cliquer sur
“Annuler”
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Managers:

Cette page indique le nom et le prénom des managers ainsi que la
direction ou le service rattaché. 
Un bouton “Ajouter un manager” permet de se diriger vers la page
détails d’un profil manager présenté ci-dessous. 
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Managers - détails:

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page détails d’un
profil manager présenté ci-dessous.

Cette page indique toutes les information personnelles d’un
manager. Toutes les informations sont modifiables. Il suffit de
modifier le champ souhaité et de mettre à jour.
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Postes Manager:

Cette page donne le nom du poste ainsi que le nombre de
personne liées.
Un bouton “Ajouter un poste” permet de se diriger vers la page ci-
dessous.

Un bouton “Détails” permet de se diriger vers la page modification
d’un type de demande présenté ci-dessous.

Pour ajouter ou modifier, il faut rentrer le
nom du poste souhaité puis cliquer sur
“mettre à jour”
Pour supprimer, cliquer sur “supprimer”.
Pour annuler la requête, cliquer sur
“Annuler”
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Déconnexion:

Pour se déconnecter en tant que
manager ou collaborateur, il suffit
de cliquer sur le bouton
“Déconnexion”.

Vous reviendrez à la page
connexion.
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MEA:
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Dictionnaire de données
élémentaires:
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Schéma relationnel:
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